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CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAI GON - HA NOI Péc lap — Tw do — Hanh phiic
00o olo

QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CP CHUNG KHOAN SAI GON — HA NOQI
(Ban hanh theo Nghi quyét 01-2023/NQ-DHDCD ngay 28/04/2023
ciia Pai hji dong Cé dong Céng ty CP Chitng khodn Sai Gon — Ha Nji)

Ciin cir phdp Iy:

- Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngdy 17/06/2020, Luét s6 03/2022/QH15 ngay
11/01/2022 duge Quéc hoi nude Cong hoa X3 hoi Chi nghia Viét Nam thong qua va cac van
ban huéng dan thi hanh, sira di, bd sung, thay thé Luat tai timg thoi diém;

- Luét Chimg khoan sb 54/2019/QH14 dugc Qudc hdi nuéc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Vit
Nam thong qua ngay 26/11/2019 va céc vin ban hudng dan thi hanh, stra dbi, bd sung, thay thé
Luét ndy tai timg thoi diém;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mdt s diéu ctia Luat Chimg khoén;

- Nghi dinh s& 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh xir phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc chimg khoén va thi trudng ching khodn;

- Thong tu sb 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh huéng dén vé thanh 1ap va
hoat dong cong ty chimg khoén;

- Thong tu 96-2020/TT-BTC ngay 16/10/2020 huéng dan vé cong bd thong tin trén Thi trudong
Chimg khoan;

- Thong tu s& 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 Huéng dn mdt sb diéu vé quan tri cdng ty
4p dung d6i v6i cong ty dai chung;

- MAu Quy ché ngi bd v& Quan trj cong ty ban hanh kém theo Théng tu sb 116/2020/TT-BTC
ngdy 31/12/2020 Huéng din mot sb diéu v& quan trj cdng ty 4p dung dbi v6i cong ty dai chiing;

- Pidu 16 Cong ty C4 phin Chimg khoén Sai Gon - Ha Ngi dugc Pai hdi dong C6 dong va Hoi
df“mg Qua tri théng qua va c6 hiéu luc tir ngay 28/04/2023;

Quy ché nay duoc sira ddi, bd sung tai Nghi quyét s 01-2023/NQ-DHDCD ngay 28/04/2023
cla Pai hoi ddng Cé d6ng thudng nién ndm 2023 Cong ty CP Chimg khoan Sai Gon - Ha Noi.
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi didu chinh

1

Quy ché ndi bd vé quéan tri Céng ty C4 phin Chimg khoan Sai Gon — Ha Noi (“Quy ché”) 1a

nhing nguyén tic co ban vé quan tri Céng ty theo quy dinh ctia phép luét, Piéu 1& Céng ty,

cu thé héa céc vin d& v& quan tri ndi bd cbng ty @& bao vé quyén va loi ich hop phép ctia C6

dong; thiét 1ap nhimg chuin muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép cua cac Thanh vién Hoi

ddng Quan tri, Thanh vién Ban Kiém so4t, Thanh vién Ban Téng Giam déc, va c4n bd quan

ly trong Cong ty; ddng thdi quy dinh trinh tu, thi tuc ban hanh cac quyét dinh trong Cong ty

dé giam thiéu rti ro va nhimg thiét hai khéng dang cé cho Céng ty, ting cudng hiéu qua didu

hanh va viéc kiém soat quan tri ndi by Cong ty dugce cdng khai va minh bach.

Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi by vé quén tri cong ty quy dinh cic ndi dung sau:

- Vai trd, quyén va nghia vu cta Dai héi ddng Cb dong, Hoi ddng Quan tri, Téng Gidm
dbe;

- Trinh tu, tht tuc vé triéu tdp hop va biéu quyét tai Pai hoi df’ing Cd dong;

- Cd dong va viéc thuc hién cac quyén cia Cd dong;

- D& cit, (mg ctr, bAu, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Héi ddng Quén tri, Thanh vién
Ban Kiém soét:

- Hoat dong ciia Hoi ddng Quan tri; trinh ty, th tuc t6 chirc hop Hoi ddng Quan tri;

- Hoat dong ctia Ban Kiém soéat;

- Thanh l&p va hoat dong ciia cac Tiéu ban thudc Hoi déng Quan tri;

- Lua chon, bd nhiém va mién nhiém Ngudi didu hanh doanh nghiép;

- Phéi hop hoat dong gitra Hoi déng Quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam déc;

- Quy dinh vé& d4nh gi4 hing nim d6i vi hoat dong khen thudng va ky luat @i véi Thanh
vién Hoi dong Quan tri, Thanh vién Ban Kiém so4t, Téng Giam déc va Ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac;

- Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;
- Céc hoat dong khic theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va phép luat hién hanh.
Péi twong 4p dung

Quy ché ndy dugc 4p dung cho céc Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém so4t, Ban Téng
Giam d6c va nhimg ngudi lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

1.

Cb dong, Cong ty, Ngudi quan ly Cong ty, Ngudi didu hanh Céng ty, c4n b nhan vién Cong
ty thuc hién quyén, nghfa vu ctia minh theo nguyén tic tun tha phéap lut, Didu 18, céc quy
ché, quy trinh noi b9.
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Trudmg hop ¢6 sy mau thudn gitra quy dinh clia phap ludt va Quy ché nay ho#c vin ban khic
ctia Cong ty, hodic c6 nhitng quy dinh cta phap ludt c6 lién quan chua duge dé cép trong Quy
ché nay thi thuc hién theo quy dinh ctia phap lut.

Pidu 3. Cic nguyén tic quin tri Céng ty

1

S

Tuén tha cdc quy dinh phap luét hién hanh va Diéu 1¢ Cong ty;

DPam bao co cdu quan tri hop ly;

Pam bao hiéu qua hoat dong cua Hdi ddng Quan tri, Ban Kiém soat;
Pam bao quyén loi clia c¢b d6ng va nhing ngudi c6 lién quan;

Pam bao dbi xir cong bang gifta cac cb dong;

Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.

Pidu 4. Giai thich thuit ngir

8.
9.

Nhing tir nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

“Quan tri cong ty” 1a hé théng céc quy tic @& dam bao cho cong ty duge dinh huéng diéu
hanh va duogc kiém soat mdt cach c6 hiéu qua vi quyén lgi ctia cd d@ong va nhiing ngudi lién
quan dén cong ty.

“Céng ty”, “SHS” 14 Cong ty Cb phin Chimg khoén Sai Gon - Ha Noi.

“Ludt Chimg khodn” c6 nghia 1a Luit Chimg khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qubc hdi nude

Cong hoa X& hoi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac van ban huéng dan
thi hanh, stra ddi, bd sung, thay thé Luat nay tai timg thoi diém.

“Lugt Doanh nghiép” c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va
Luat s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 duge Quéc hoi nuée Cong hoa Xa hoi Chii nghia
Viét Nam thong qua va céc van ban hudng din thi hanh, stra dbi, bd sung, thay thé Luét ndy
tai timg thoi diém.

“Phdp lugt” c6 nghfa 13 tt c4 céc Luat, Phap 1énh, Nghi dinh, Théng tw, Quy dinh, Quyét
dinh va cac van ban phap luat khac duoc cac co quan Nha nuée Viét Nam ban hanh theo timg

thoi ky lién quan dén t6 chiic va hoat dong ctia Cong ty, bao gdm ca c4c van ban sira doi, b
sung, thay thé cac vin ban quy pham phap ludt nay.

“Piéu I¢ Cong ty” 14 Didu 1& Té chirc va Hoat dong cua Cong ty C6 phin Chimg khoén Sai
Gon — Ha Noi duoc Pai hdi ddng Cé dong thong qua hodc ty quyén cho Hoi ddng Quan tri
thdng qua.

“Cé déng” 14 t6 chic hodc c4 nhan trong va ngoai nuéc dang so hitu ¢b phén ctia Cong ty
va duoc ghi tén trong Sé dang ky Cb dong ctia Cong ty.

“DHPCP” 1 Pai hoi ddng Cb ddng Cong ty CP Chimg khoan Sai Gon —Ha Noi
“Nguoi diéu hanh Cong ty”: theo quy dinh tai Diéu 50 Diéu 18 Cong ty.

10. "Nguwoi quan 1y Céng ty": theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

11.

“Thanh vién déc ldp Hoi dong Quan tri” 12 Thanh vién Hoi ddng Quan tri duge quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép; Piéu 41 Piéu 1é Cong ty, Piéu 32 Quy ché nay.
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12. “Ngwoi phu trdch Quan tri cong ty” 12 ngudi ¢6 trach nhiém va quyén han duge quy dinh tai
Diéu 281 Nghj dinh 155-2020/ND-CP va Diéu 48 ciia Didu 1é Cong ty.

13. “Nguoi c6 lién quan” 1a c4 nhin hoidc td chirc dugc quy dinh trong khoan 46, Piéu 4 cta
Luat Chimg khoan; khoan 23, Diéu 4 ctia Luat Doanh nghiép.

14. “"UBCKNN" la Uy ban Chimng khoan Nha nudec.

15. “SGDCK” 1a S¢& Giao dich Chung khoan.

16. “TTLKCKVN" hoac “VSD" la Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam hoic Téng Céng
ty Dang ky va bu trir chimg khoan Viét Nam.
Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mdt hodc mét sé diéu khoan ho#c van ban phap luét

s& bao gdm ca nhimng sira dbi bd sung hoZc vin ban thay thé cic van ban dé.

Céc tir hodc thuét ngit di dugce dinh nghia trong Luit Doanh nghiép, Luit Chimg khodn va

Diéu 1¢ Cong ty s& c6 nghia tuong tw trong Quy ché nay néu khong mau thulin véi chi thé hosic
ngilt canh.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN QUYEN CUA CO PONG

Diéu 5. Thoi diém phét sinh quyén, nghia vu cia C§ dong
1. D6i véi cb dong da luu ky chimg khoan: Thoi didm phat sinh quyén, nghia vu ciia ¢b dong
14 thoi diém tai khoan Iuu ky chimg khoén ctia ¢6 d6ng mé tai mét thanh vién huu ky chimg
khoén ghi ¢6 s6 du c& phiéu (ma cé phiéu: SHS) ctia Cong ty CP Chimg khoan Sai Gon — Ha
Nbi.
2. Déi véicd déng chua luu ky chimg kho4n: Thoi diém phét sinh quyén, nghia vu ctia cb dong
1a thoi diém tén va céc thong tin vé c6 dong dugc ghi vao S8 ding ky cé dong ctia Cong ty.

3. S6 dang ky cb ddng ctia Cong ty, Danh sich ¢b déng, Danh sach Ngudi s¢ hitu chirmg khoan
do Trung tim Luu ky Chimg khoén Viét Nam cung cép cho Cong ty la can ctr duy nhét dé
x4c dinh tu cach, quyén va nghia vu cta cb dong.

Didu 6. Doi xir cong bing giita cic Cb dong

1. Moi C6 déng déu dugc dbi xir cong bing, bao gdm ca Cb dong thiéu sé va C dong 13 ngusi
nudc ngoai.

2. Ty I¢ so hitu nudc ngoai tai Cong ty: theo quy dinh phép luat va duoc ghi nhan tai Didu 8
Diéu 1 Cong ty.

3. MBbich phf"in clia cling mdt loai déu tao cho Cd dong s hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich
ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 cac loai cd phan vu dai, céc quyén va nghia vu gin lién
véi cac loai ¢6 phan wu dai phai duoc Pai héi ddng C6 ddng thong qua va cong bd diy du
cho Cb déng.

4. Cb d6ng 16n khong dugc loi dung wu thé ciia minh gay tdn hai dén cac quyén va loi ich cua
Cong ty va ciia cac Cb dong khéc.
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5. Cbdongla nguorl ndi bd, ngudi cé lién quan cua ngudi ndi bd hodc 1a cb dong 16m, ngum co
lién quan cta c6 ddng 16m phai thuc hién béo céo, cong b thong tin khi giao dich cb phiéu
Cong ty theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu7. Quyén ciia C6 dong

Theo quy dinh tai Diéu 22 Didu 18 Cong ty, cc quy dinh ndi bd va cée quy dinh phip luét

lién quan.

Pidu 8. Nghia vu ciia Co dong

Theo quy dinh tai Pidu 23 Piéu 1& Céng ty, cic quy dinh ndi bd va cac quy dinh phap luft

lién quan.

Pidu9. Cb dong yéu ciu cung cap thong tin

1. Trudng hop yéu cAu cung cip thong tin theo quy dinh tai diém (g), (h) Khoan 1 Didu 22 Pidu
1€ Cong ty, Cb ddng thuc hién theo trinh tu nhur sau:

a)

b)

Cb dong/nhém Cé dong 1ap yéu chu, kién nghi bing vén ban gui dén Van phong Hoi
dbng Quan tri - B phin Quan hé Cb d6ng hodc b phén Van thu Tru s¢ chinh Cong ty
theo phuong thirc giri tryc tiép, gii qua dudng buu dién hodc qua email theo thong tin
lién hé Cong ty cung cép trén website.

C6 déng da luu ky cb phidu yéu chu sira d6i thong tin khong chinh xac clia minh giri yéu
cAu cho thanh vién luu ky noi cb dong md tai khoan luu ky theo quy dinh ciia Trung tam
Liru ky Chimg kho4n Viét Nam va ctia thanh vién luu ky.

Cb dong chua huu ky cd phiéu thi lién h¢ dén Vin phong Hoi dong Quan tri - B§ phén
Quan hé Cb dong ctia Cong ty dé duge hd trg hodic/va g truc tiép yéu céu bang vin ban
theo quy dinh ctia Céng ty va ctia Trung tdm Luu ky Chimg khoan dén Vin phong Hoi
d6ng Quan tri - B§ phén Quan hé Cb ddng ciia Cong ty.

2. Trudng hgp yéu cAu cung cip théng tin theo quy dinh tai diém (a) Khoan 2 Didu 22 Diéu 1§
Cong ty, Cb déng/nhém C& ddng thuc hién theo trinh tu nhu sau:

a)

b)

Cb d6ng/nhém Cb déng 1ap yéu ciu bing van ban gii dén Van phong Hoi ddng Quan trj
- Bb phan Quan hé C4 dong hodc by phén Van thu Tru s& chinh Cong ty theo phuong
thirc gtni truc tiép, glri qua dudmng buu dién hodc qua email theo thong tin lién hé Cong
ty cung cép trén website.

Yéu ciu ctia C6 dong phal néu 1o thong tin vé C6 dong, s6 luong cd phén sé hitu, thoi
gian s& hitu, cac tai li¢u cAn xem xét, kiém tra, trich luc, nhin ban sao, ban trich dan
trong khoan nay, chit ky cta Cb dong hoic toan bd cic Cb ddng trong nhém Cb dong;

Yéu cau phai bang van ban va phai bao gdm c4c ndi dung sau ddy: ho, tén, dia chi lxen
lac, qudc tich, sb glay t& phap ly cuia cd nhin d6i véi cb dong 1 c4 nhan; ten ma sb
doanh nghlep hodc so glay t& phép ly ctia td chire, dia chi tru s& chinh d6i véi cd dong la
td chirc; s6 luong cd phin va thoi diém dang ky cb phan cta timg ¢ dong, tong s6 co
phan clia ca nhém cb dong va ty 1€ s& hitu trong tdng s6'cd phan ciia cong ty; vAn dé cin
kiém tra, muc dich kiém tra; chit ky va dAu (néu 14 t chiic) ctia Cb dong hodc toan b
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cac C6 dong trong nhém C dong;

d) Chu tich Hoi ddng Quan tri xem x¢€t va phan cong Ngudi phu trach quan trj cong ty cung
cap thong tin theo yéu cdu ctia C6 dong/nhém Cd dong trong thdi han bay (07) ngay 1am
viée, ké tir ngdy nhén dugc yéu cdu ctia Cd déng/nhém CH déng; trudng hop tir chéi kién
nghi thi phai tra 16i cho C déng bing vin bén;

e) Cb d6ng/nhém CH dong c6 quyén yéu ciu Ban Kiém soat 1am viéc v6i Cha tich Hoi

ddng Quan tri trong trudmg hop khong ddng ¥ véi quyét dinh ctia Cht tich Hoi ddng
Quan tri v& viée nay;

f) Cb ddng phai tra phi cho Céng ty khi yéu cau trich luc, sao chup tai liéu, bao gdm ca phi
glri buu dién néu Cé dong c6 yéu ciu.

Piéu 10. Cb ddng yéu ciu triéu tip cude hop Pai hdi dong C§ dong bit thwomg

C6 dong hodc nhém Cd dong s& hiru ‘ru 05% téng s6 cb phin phé théng trd 1én (Khodn 2

Diéu 22 Diéu 1 SHS) thuc hién quyén yéu ciu triéu tap cudc hop Dai hoi déng C6 dong theo trinh
tu nhu sau:

18

Cb déng/mhém Cd déng 1ap yéu cdu bing vin ban glii dén Van phong Héi ddng Quan trj -
Bo phan Quan hé C4 dbng hoic bd phén Vin thu Tru s chinh Cong ty theo phuong thitc gLn

truc tiép, giri qua dudng buu dién hodc qua email theo thong tin lién hé Céng ty cung cip
trén website.

Yéu cdu trigu tap hop Dai hdi déng Cé dong néu trén phai bing vin ban va phai bao gdm cac
ndi dung sau déy: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy t&r phap 1y cua c4 nhan dbi voi
cb dong 1a c4 nhé.n tén, ma s doanh nghjép hoiic sb gidy to phép 1y ctia td chu:c dia chi tru
s& chinh d6i véi ¢ dong 14 t) chitc; sb qung cb phin va thoi didm dang ky cd phan cua timg
cb dbng, tdng s cb phan cua cé. nhém c6 dong va ty 1 s& hitu trong téng s6 ¢ phan cua
cong ty, can ¢t va Iy do yéu cau triéu tap hop Pai héi ddng CH déng, chit ky va ddu (néu la
t6 chirc) ctia Cb déng hoic toan bd cac Cb dong trong nhém Cd dong.

Keém theo yéu céu triéu tép hop phai c6 céc tai lidu, chimg c& hop phap v cc vi pham cua
Hoi d@dng Quan tri, mirc dd vi pham hoic v& quyét dinh vuot qué thdm quyén.

Trong vong bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhin duoc yéu ciu cia Ch dong/nhom Cb
dong, Hbi ddng Quén tri s& ¢6 vin ban tra 1 chinh thirc cho C& déng/nhém Cé dong vé& yéu
cau tridu tép.

C6 dong/nhém C6 déng c6 quyén yéu chu Ban Kiém soét lam viéc v6i Chu tich Hoi déng
Quén tri trong trudng hop khong dong ¥ véi quyét dinh ciia Hoi ddng Quan tri v viéc ndy.

Trudng hcrp Ban Kiém soat hodc C4 déng/nhém C6 dong phéi tu minh triéu tdp cudc hop
Pai hoi déng C dong theo quy dinh cta Luét Doanh nghjep thi Chu tich Hai ddng Quén tri
va Téng Gidm dbc c6 trach nhiém tién hanh cac tha tuc can thiét dé cung cdp cho ho danh
séch Cb dong c6 quyén du hop.

Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cudc hop Pai hdi ddng CH dong cac chi phi hgp Iy cho
viéc triéu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Piéu ndy voi didu kién 13 nguoi triéu tap cudc
hop phai xuét trinh héa don hop 1& ¢6 ghi thong tin ciia Cong ty l1a ngudi mua hang.
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Pidu 11. C5 dong yéu ciu bd sung chwong trinh hop ciia Dai hji ddng C6 dong

1 8

C déng/nhém C dong s hitu tir 05% tong s cd phan phd thong trd 1én (Khodn 2 Diéu 22
Didu 1é SHS) thuc hién quyén yéu cdu, kién nghi & xuét bd sung chuong trinh hop Dai hoi
ddng Cb dong theo trinh tu nhu sau:

a)

b)

c)

d

Cb dbng/nhém C4 dong 1ap yéu cAu bing vin ban giri dén Vin phong Hoi dong Quan trj
- B phan Quan hé C6 ddng hodc bd phan Vin thu Tru s& chinh Cong ty theo phuong
thite giri truc tiép, giti qua dudng buu dién hodc qua email theo thong tin lién hé¢ Cong
ty cung cép trén website it nhit 05 (nim) ngiy 1am viéc trude ngay khai mac Dai hoi
dbng C6 dong.

Yéu céu, kién nghi phai néu rd thong tin vé ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, so glay tor
phéap ly clia ca nhan d6i v6i cb déng 12 c4 nhén; ten mi sb doanh nghlep hodc so glay tor
phap ly ciia tb chirc, dia chi tru s& chinh ddi véi b dong 12 td chirc; s6 luong co phin va
thei diém dang ky cb phan clia timg cb dong, tong s6 ¢b phén clia ca nhém cb dong va
ty 1& s& hitu trong tdng s6 co phan ciia cong ty, vén d kién nghi dua vao chuong trinh
hop Pai héi déng Cd dong, chit ky va déu (néu 12 tb chirc) clia C6 dong hodc toan b cac
Cb dong trong nhém Cb dong.

Nguoi triéu tap hop Pai hdi ddng Cb dong s& tiép nhén va xu ly yeu ciu trén ctia C6
déng/nhém C6 dong; s& thong béo dén cb dong hodc nhom cd dong v& kién nghi ctia ho
dugc chip thuan hay bi tir chéi tuan thi quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p, Ludt Chimg
khoén, Khoan 11 Diéu 28 Pidu 1¢ SHS va céc quy dinh phap ludt lién quan.

Trudng hop chip thuin kién nghi, Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng Cb dbng s& dua kién
nghi vao du kién chuong trinh hop Dai hoi ddng C6 dong.

- Kién nghi duoc chinh thirc b sung vao chuong trinh hop néu dugc Pai hdi ddng C6
dong chép thuan.

- Co déng/nhém C6 dong duoc chép thudn kién ngh: bd sung chwong trinh hop cung
cép cho Chu tich Hoi dbng Quan tri cac tai liéu can thiét dé phat cho cac ch dong du
hop tham khao va thao luén, va c thé chuin bi du thdo nghi quyét vé vén d8 ndy.

Trudng hop khéng chép thuén kién nghi, Ngm?n triéu tap hop Dai hoi déng C6 dong pha1
tra 10i bing van ban cho ¢ dong hodc nhém cd déng biét 1y do khong chip nhén kién
nghi chdm nhét 1 hai (02) ngay lam viéc trude ngay du kién tb chtc Pai hoi dong C6
dong.

Cb @ong/mhém Cb dong cb quyen yéu ciu Ban Kiém soat lam viéc véi Chu tich Hm
d6ng Quan tri trong trudng hop khong dong y véi quyét dinh cta Hoi d6ng Quan tri ve
viéc nay.

Yéu ciu phai thé hién bimg vin ban; phai c6 ho, tén, dia chi thudng tra, qudc tich, sb Gidy
chimg minh nhén dan/Sé Thé can cude/H chiéu hodc chu’ng thuc ¢4 nhan hgp phap khac
dbi v6i Cb dong 1a ca nhan; tén, dia chi thl.rt‘mg tru, quoc tich, so quyet dinh thanh lap hodc
sb dang ky kinh doanh dbi voi Cb dong 14 t chirc; sb luong cb phin va thoi diém dang ky
co phan ctia timg Cd dong, tong so cb phén ctia ca nhém Cb ddng va ty 18 s& hitu trong tong
sb cb phan ctia Cong ty; vén d& cin kidm tra, muc dich kiém tra.

3. Cb déng/nhém C6 dong khong thude truong hop so hitu tir 05% tdng s6 cb phin phd thong
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Dieu

. A
Pieu

trd 1én (Khoan 2 Piéu 22 DPidu 1¢ SHS) ciing c6 thé giri kién nghi d& nghi bd sung chuong
trinh hop Pai hdi ddng Cb dong theo thu tuc, trinh tu phuong thirc néu trén. Tuy nhién,
Ngudi triéu tap hop Dai h¢i ddng C6 dong c¢6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung
trong trudong hop nay.

12. C6 dong yéu ciu Ban Kiém soit kiém tra tirng vin dé cu thé

. Cb dong/nhom Cb dong quy dmh s& hitu tir 05% tdng sb cd phan phd théng trd 1én (Khoén

2 biéu 22 Piéu 16 SHS) yéu c4u Ban Kiém soét kiém tra timg van d cu thé, trinh ty nhu sau:

a) Cb ddng/nhém CH dong l4p yéu ciu bing vin ban giri dén Ban Kiém soat Cdng ty theo
phuong thire giri truc tiép, giri qua dudmg buu dién hodic qua email theo théng tin lién hé
Cong ty cung cép trén website.

b) Yéu cu phai c6 ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dan/Gidy
chimg minh nhan dan/Hé chiéu hodc chL’mg thuc ¢4 nhan hop phap khac déi vori cb dong
12 c4 nhén; tén, dla chi thudng trit, qubc tich, sé quyét dinh thémh 1ap hozc sé dang ky
doanh nghiép, s gidy phép thanh lap va hoat dong dbi véi cb dong la t6 chirc; sb luong
co phén va thoi didm ding ky cb phan cta thg cb dong, tbng sb cb phan cua ca nhém

cd dong va ty 1& so hitu trong téng sé cb phén ctia Cong ty; vin d& cin kiém tra, muc
dich kiém tra.

c) Truorng Ban Kiém so4t xem xét va phai tra 101 cho C dong/nhom Co dong bing vin ban
vé viéc c6 quyét dinh tién hanh kiém tra hay khéng. Néu quyét dinh tién hanh kiém tra,
Truéng Ban Kiém soat thdng béo cho Chii tich Hbi ddng Quan tri, Téng Giam dbc vé& su
viéc va phai tién hanh viéc kiém tra trong vong mudi lam (15) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc yéu ciu cia Cd d6ng/nhém CH dong.

d) Cac Thanh vién Hoi déng Quan tri, Tdng Gidm dbc va cac can bd quan Iy c6 trach nhiém
cung cép thong tin, tao diéu kién dé Ban Kiém soat kiém tra theo dtng quy dinh ctia Diéu
1€ va phap luét hién hanh.

e) Két qua kiém tra phai dugc théng bio bing vin ban cho C d6ng/nhém CH dong trong
vong ndm (05) ngy 1am viéc, ké tir ngay 1p bién ban két qua kidm tra.

f) Ban Kiém soat phai dua tom tit su viéc, két qué kiém tra vao bio cdo ctia Ban Kiém soét
tai cudc hop Dai hoi déng Cé dong thudmng nién.

Cb ddng/nhém CH dong khong thugce trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 7 Quy ché cung
c6 thé giri kién nghi, khiu nai, t6 cdo dén Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém so4t vé cic vin d&
lién quan dén té chirc, hoat dong ctia Cong ty. Hoi dong Quan tri, Ban Kidm sot xem xét va
tré 1&i cho C dong trong thoi han muoi 1am (15) ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén duoc yéu
cdu bang vin ban, trudng hop can c6 thoi gian kiém tra, x4c minh su viéc thi cling phai thong
bio cho Cb déng duoc biét.

13. Cb dong dé nghi lam vie trye tiép v6i Hi ddng Quan tri, BKS, Téng Gifm déc

C dong mudn lam viée tryc tiép véi Hoi ddng Quén tri, Ban Kiém soat, Téng Gidm déc dé
trao @i, kién nghi, khiéu nai, & céo, hay bt ky ndi dung ndo phai dang ky véi Nguoi phu
trach quan tri cong ty.
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2. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 trach nhiém théng bao cho Chu tich Hoi ddng Quan tri,

Trudng Ban Kiém soat hodc Tong Gidm ddc dé sip xép lich lam viéc pht hop. Can cir lich
lam viéc, mirc d6 cin thiét clia ndi dung duoc yéu ciu, Chi tich Hoi ddng Quan tri, Truong
Ban Kiém so4t hodc Téng Gidm dbc quyét dinh lam viéc véi Cb dbng va truc tiép hodc clr
ngudi c6 thdm quyén tham dy budi 1am viéc. Ngudi phu tréch quan tri cong ty théng béo cho
C dbng lich lam viéc va chudn bi tai liéu cho budi lam viée (néu co).

Ngudi phu trach quan tri cdng ty c6 trach nhiém 1ap Bién ban lam viéc va luu vao hd so Cong
ty.

Ciin cit tinh hinh Céng ty va céc yéu cdu ciia Cé dong, Hoi ddng Quén tri quyét dinh viée t
chitc v cach thirc giip g, trao ddi véi céc C) dong clia Cong ty.

Piéu 14. C3 dong yéu ciu tham dw cudc hop Dai hji ddng Cb dong khi ¢b ddng mua cb phén

ciia Cong ty sau ngay diang ky cudi cing thwe hién quyén tham dw Dai hdi nhung
trwde ngdy khai mac cudc hop Dai hoi dong C6 dong

Trong truong hop cb dong mua cb phén ctia Cong ty sau ngdy ding ky cubi cing thyuc hién

quyén tham du Pai hdi nhung trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng Cb dong, cb dong cb
quyén yéu cau Hbi ddng Quan tri duge tham du cude hop Pai hdi ddng C6 dong nhung khéng c6
quyén bidu quyét. Trinh ty nhu sau:

j

C4 dong yéu ciu Thanh vién huu ky noi cb dong mo tai khoan luu ky cung cép cho cb dong
bang sao ké giao dich chimg khoan tai thoi diém cb déng mua cd phin ctia Cong ty (sau ngay
dang ky cudi cling nhung truée ngay khai mac cude hop Pai hoi ddng C6 dong).

Cb db6ng giri yéu ciu tham dy cudc hop Pai hdi ddng C ddng bing vin ban cling bang sao
ké giao dich chimg khoén dén quiy Vin thu cia Cng ty chdm nhét 1a ba (03) ngay 1am viée
trude ngay khai mac cude hop Dai hoi ddng Cb dong.

Néu Hoi d("ing Quan tri khong chf'tp thudn yéu ciu tham du Pai hoi déng Cb dong clia cb
d6ng thi Hoi @dng Quén tri phai tré 101 bing vin ban cho ¢b dong biét Iy do khong chap thuan
trude ngdy du kién td chirc Pai héi déng Cb déng.

Pidu 15. Cung cip théng tin cho Co dong

1.

Thong tin ctia Cong ty duoc cung chp cho Cb dong thong qua c4c kénh sau:

- Trang Thong tin dién tir (Website) chinh thirc ctia Cong ty: https://www.shs.com.vn;

- Thdng tin dugc bo céo, cong b6 chinh thirc theo quy dinh ctia phap luat vé béo cdo, cong
bd thong tin dbi v6i cong ty chimg khoan, td chirc niém yét;

- Thong céo bao chi cua Cong ty;

- Phat ngdn cha Chu tich Hoi ddng Quan tri, Téng Giam déc, ngudi duoc ty quyén cong
b6 thdng tin;

- Céc bao cdo, vin ban khac chinh thirc phat hanh cho Cb d6ng hodc cong chung,

Céng ty tao didu kién dé Cd dong va cong chiing c6 thé nhin dugc théng tin chinh thie tir
Cong ty mot cach nhanh chéng, chinh xac.
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3,

Trang Thong tin dién tir (Website), béo cdo va céng bd théng tin cia Cong ty dugc lap bang
tiéng Viét va tiéng Anh, trong d6 ngon ngit Tiéng Viét dugc coi 1a ngdn ngit chinh va la cin
oir dé x4c 18p c4c thdng tin chinh thirc tir Céng ty trong trudng hop ¢6 ndi dung chua s, mau
thuln, hoc tranh chip cin 1am r5.

CHUONG III
PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 16. Pai hoi dong C6 dong

1.

2

3.

Dai h¢i dong C6 dong gdm tét ca cd dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhét ctia Cong ty.

Vai trd, quyén va nghia vu ctia Pai hdi ddng Cb déng Céng ty CP Chimg khoén Sai Gon —
Ha Néi dugc quy dinh tai Diéu 138 Luat Doanh nghiép, Diéu 24, Diéu 25 Piéu 1& Cong ty
va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

Dai hoi déng C6 ddng c6 thé liy quyén cho Héi ddng Quan tri quyét dinh c4c van d thudc

thim quyén giai quyét ctia Pai hdi ddng C8 ddng pht hop véi Didu & Céng ty va céc quy
dinh ctia phap luat.

Diéu 17. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi ddng C§ dong, thong qua nghi quyét bing hinh thic

biéu quyét tai cujc hop PHPCD
Tuén tht theo cac quy dinh ctia phap ludt va cdc quy dinh tai Didu 1& Céng ty, trinh tu, th

tuc hop Dai hoi dong Cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc bidu quyét tai phién hop Pai
hoi déng C dong bao gdm c4c ndi dung chinh sau day:

1.
2

Tham quyén tridu tap Dai hoi ddng Cb déng: theo quy dinh tai Diéu 28 Didu 1é SHS.

Lap Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop: theo quy dinh tai Diéu 141 Luét Doanh nghiép va
Diéu 28 Diéu 1é Cong ty.

Théng b4o vé& viéc chét danh sach cb dong c6 quyén tham du hop Pai hdi dong Cb dong:
theo quy dinh tai Diéu 143 Luat Doanh nghiép, Pidu 273 Nghi dinh 155-2020/ND-CP va
theo trinh tu huéng dén ctia S& GDCK va Trung tdm Luru ky Chimg khoan Viét Nam.

Théng béo triéu tap Pai hdi ddng Cd dong: Theo quy dinh ctia Diéu 143 Lu4t Doanh nghiép
va Diéu 28 Piéu 1é Cong ty.

Chuong trinh, ni dung Dai hi déng C6 dong: Theo quy dinh tai Didu 142 Luat Doanh
nghiép va Diéu 28 Piéu 1 Céng ty.

Viée tty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng Cb déng: Cd dong, ngudi dai dién
theo 11y quyén ciia c6 dong 14 td chitc c6 thé lty quyén cho m6t hodc mét sé c4 nhan, t& chic
khéc du hop théng qua mt trong céc hinh thirc quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu 22 va Pidu
26 Piéu 1é SHS.

Céch thirc ddng ky tham dy Dai hoi dong C8 déng: C8 dong c6 trach nhiém ding ky tham

du theo cach thirc da ghi trong Thong bao moi hop Pai h¢i dong C6 ddng va theo quy dinh
Diéu 28 Pidu 16 Cong ty.
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8. Dibu kién tién hanh: Theo Piéu 145 Luit Doanh nghiép, Diéu 29 Diéu 1§ Cong ty.

9. Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng Cb dong: theo quy dinh tai Diéu 30 Piéu
1€ Cong ty;
10. Céch thirc bd phiéu:

a) Cb dong, Nguoi duoc Cb dong ty quyen tham du Dai hoi ddng C dong thuc hién viée
biéu quyét theo quy dinh tir Pidu 30 dén Didu 34 Didu 18 Cong ty, Quy ché lam viéc va
Huéng din bidu quyét tai cude hop Pai hoi dbng Cb d6ng va cic quy dinh phéap ludt
khac.

b) Biéu quyét thong qua céc quyét dinh tai Dai hdi ddng CH dong.

Dbi véi cac vén dé chung: C6 dong hogc ngudi duge dy quyén du hop bidu quyét
bang cach gm Thé/Phiéu bleu quyét ctia minh 1én theo su diéu khién ctia Chu toa.
Ban kiém phiéu s& ghi lai s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién dé
cong bd két qua bidu quyét truéc Pai hoi ddng Cb dong.

Dbi v6i cac ndi dung chinh: C6 déng hodc ngudi duge ty quyén du hop bidu quyét
béng viéc hra chon phucmg 4n tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 y kién
timg noi dung can 13y y kién duoc ghl trong Thé/Phiéu biéu quyét. Ban Kiém phiéu
s& thu lai Thé/Phiéu biéu quyét va kiém sb phiéu tan thinh, khong tan thanh va khong
¢6 ¥ kién dé cong b két qua biéu quyét truée Pai hoi dbng Cb dong.

¢) B6 phiéu biu Thanh vién Hoi déng Quan tri/ Ban Kiém soat.

Ban Kiém phiéu va Biu cir tién hanh kiém tra thing phiéu trudc su chimg kién ctia
céc cd dong.

Viéc bo phiéu duge b4t dAu tir khi c6 hiéu 1énh Truéng Ban kiém phiéu va Béu cir
va két thiic khi cb dong cubi cling bo phiéu biu vao thing phiéu hoic sau 30 phit ké
tir thoi dlem bit dau tﬁy thude vao sy viéc nao dén trude. C6 dong hodc ngudi duge
tiy quyén du hop tién hanh bé phiéu biu Hoi dong Quan tri/ Ban Kiém soét vao
thung phleu tuong tmg. Sau khi két thic viéc bo phiéu, thung phiéu s& dugc Trudng
Ban kiém phiéu niém phong trugc su chimg kién ctia cac cb dong.

11. Céch thirc kiém phiéu:

a) Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thiic va thing phiéu duogc
niém phong.

b) Ban Kiém phiéu va Biu ctr thuc hién viéc kidm phiéu theo quy dinh nhu sau:

Ban Kiém phiéu va bau cir 1am viéc trong 01 phong riéng dugce su gidm sat cia dai
dién cb dong.

Ban Kiém phiéu va bu ctr ¢6 thé sir dung cac phuong tién ky thuat dién tir va chuyén
vién k¥ thuat hd tro trong viéc kiém phiéu.

Kiém tra tinh hop 16 cita c4c Thé/Phiéu bidu quyét/ Phiéu biu cir.
Kiém tra l3n lugt timg Thé/Phiéu biéu quyét/ Phiéu biu ctr va ghi két qua kiém phiéu.

¢) Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va Béu cir niém phong toan b cic Thé/Phiéu biéu

SHS_ Quy ché ndi b3 vé& quan tri Cong ty — thing 4/2023 13

R |

N
\l
7
]

]



quyét/ Phiéu biu ctr va ban giao lai cho Chu toa.
12. Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua: theo quy dinh tai Didu 31 Diéu 1é Cong ty
13. Thong béo két qua kiém phiéu:
a) Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu va Bau cir:
- Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu l4p Bién ban két qua kidm phiéu.
- Nbi dung Bién ban kiém phiéu phai c¢6 céc ndi dung chu yéu sau:
= Thai gian, dia diém tién hanh viéc kidm phidu;
= Thanh phin Ban Kiém phiéu va Bau cr;
= Tong s6 cb dong tham gia dur hop;
= Tdng s cd dong tham gia bd phiéu;
. SO va ty 1& Thé/Phiéu biéu quyét/ Phiéu biu cir hop 18, Thé/Phiéu bidu quyét/ Phiéu
bau cur khong hop 18;

* 86 vaty 18 s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong 6 ¥ kién cho timg quyét
dinh thong qua tai Pai hdi v&/ hoic sb phiéu biu cho timg {mg cir vién vao Hoi dong
Quan tri/ Ban Kiém soAt.

b) Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ctia cic Thanh vién Ban Kiém phiéu va Bu cir va
xé4c nhén cua dai dién cb doéng. cb dong du hop biéu quyét bing cich danh diu vao
Thé/Phiéu biéu quyét va bo vao thing phiéu dit tai phong hop. Thé/Phiéu biéu quyét hop
18 va da c6 chit ky ctia C6 dong 1a bang chimg x4c nhan y kién biéu quyét ctia Cb dong
vé vén d& dugc néu trong phiéu.

¢) Kétqua biéu quyét dugc théng béo ngay tai cudc hop Pai hoi ddng C6 déng sau khi hoan
thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viéc kiém phiéu kéo dai sang ngdy hém sau thi Chu
toa c6 trach nhiém thdng bdo cho C6 déng dy hop két qué kiém phiéu théng qua trang
TTDT cua Cong ty.

14. Céch thirc phan ddi Nghi quyét ctia Pai hdi ddng C dong: theo quy dinh tai Didu 132, Didu
151 Luét Doanh nghiép va Piéu 34 Diéu 1¢ Céng ty. |

15. Lap bién ban hop Pai h¢i ddng C6 déng: theo quy dinh tai Pidu 135 Luat Doanh nghiép va
Piéu 33 Piéu 18 SHS.

16. Céng bd Nghi quyét Dai hdi dong C8 déng:Tuan thi theo Pidu 152 Luat Doanh nghiép va
Piéu 33 Diéu 1¢ Céng ty, cac quy dinh phép luat vé cong bé thong tin.

Diéu 18. Trinh tw thii tuc Dai h§i dong C5 déng thong qua Nghi quyét bing hinh thirc Iy y
kién bing vin ban
1. Céc trudong hop dugc va khong dugc 1ay ¥ kién bang van ban: Hoi déng Quan tri cé quyén
lay y kién cd déng bing vin ban dé thong qua nghi quyét Pai hoi ddng C6 dong khi xét thiy
cn thiét vi loi ich clia cOng ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 ctia Luat Doanh
nghiép.

2. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi dong C8 déng thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 14y y kién
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bing vin ban: Tuan thi quy dinh tai Diéu 149 Lujt Doanh nghiép va Piéu 32 Piéu I¢ SHS.

Pitu 19. Bio cdo ciia HDQT va Ban Kiém soit tai cugc hop PHPCD thwdng nién

1. Bdo cdo cua Hoi dong Quan tri

- Tuén tha quy dinh tai Piéu 139 Luit Doanh nghiép, Piéu 278, Piéu 280 Nghi dinh 155 —
2020/ND-CP, Diéu 24 va Diéu 37 Diéu 1¢ Céng &y, Hoi ddng Quan tri phai béo céo Dai hdi
ddng Cb dong v& hoat ddng ctia minh, cu thé 1a vé viéc gidm sat ciia Hoi dbng Quan tri abi
véi Tong Giam dbc va nhimg c4n by quan 1y khéc trong ndm tai chinh.

- Béo céo hoat dong ciia Hoi ddng Quén tri trinh Dai hdi ddng C5 dong thudmg nién phai dam
bao céc ndi dung sau:

a)
b)

c)

d)

g2
h)
i)
)]
k)
D

m)

Téng két cac cude hop Hoi ddng Quan tri va céc quyét dinh cia Hoi dbng Quan tri;

Béo cdo ctia Hoi ddng Quan trj v& quan trj va két qua hoat dong ctia Hoi dong Quan tri
v timg thanh vién Hoi dong Quan tri;

Th lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khéc ciia Hoi d6ng Quan tri va timg thanh vién
Hoi ddng Quan tri theo quy dinh tai khoéan 3 Diéu 163 Luét Doanh nghiép va Diéu 18

cong ty;

Hoat dong cta thanh vién Hoi ddng Quan tri doc 1ap va két qua danh gid cia thanh vién
doc 1ap v& hoat dong clia Hoi ddng Quén tri;

Hoat dong cta cac Tiéu ban truc thudc Hoi d6ng Quan tri;

Két qua gidm sat d6i v6i Tong Giam dbc;

K&t qua gidm sat d6i v6i Ngudi didu hanh khac;

Dinh huéng phat trién ctia Cong ty;

K& hoach phat trién hoat dong kinh doanh va ngan sach hang ndm;
Béo c4o tai chinh da dugc kiém toén hang nam;

Phuong 4n phan phéi, sir dung loi nhuén va trich 13p céc quy;

Phé duyét danh séch cong ty kiém to4n doc 14p; quyet dinh cong ty kiém toén ddc lap
thuc hién kiém tra hoat dng ctia cong ty, bai mién kidm to4n vién doc lap khi xét thy
can thlet,

Céc vAn d khc thude tham quyén cia Dai hdi ddng Cb déng quy dinh tai Diéu 29, Diéu
37 va céc Didu, khoan khéc tai Diéu 18 Cong ty va theo quy dinh cta phap luat.

2. Béo cdo ctia Ban Kiém soat

Tuén tha quy dinh tai Pidu 139 Luat Doanh nghiép, Pidu 288, Piéu 290 Nghi dinh 155 —
2020/ND-CP, Pidu 15, Diéu 24 va Diéu 61 Piéu 1¢ Cong ty, Béo cdo hoat dong ctia Ban Kiém soat
trinh Pai hoi ddng C6 ddng thudmg nién 12 bao cdo vé két qua kinh doanh ctia Cong ty va két qua
hoat dong ctia Hoi d6ng Quan tri va Téng Gidm ddc, béo cdo tr danh gid két qua hoat dong cua
Ban Kiém so4t va Thanh vién Ban Thanh vién Ban Kiém so4t, ddm bao c6 cac ndi dung t6i thiéu

nhu sau:

a)

Béo cdo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong ctia Hoi déng Quan
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tri, Tong Giam dbc dé trinh Pai hoi déng Cé dong thdng qua tai cudc hop Dai hdi dong
C6 dong thuong nién.

b) Béo cdo tu danh gid két qua hoat déng ctia Ban Kiém so4t va thinh vién Ban Kiém soét.

¢) Thu lao, chi phi hoat dgng va céc loi ich khéc ctia Ban Kiém soét va timg thanh vién Ban
Kiém soét.

d) Tong két céc cude hop ctia Ban Kiém soét va c4c két luan, kién nghi ctia Ban Kiém soét;
két qua giam sét tinh hinh hoat ddng va tai chinh ctia Céng ty.

e) Béo cdo danh gia v& giao dich gifta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Céng ty nim
quyen kiém soét trén nim muoi phan tram (50%) tr& 1én vén didu 1€ véi thanh vién Hoi
ddng Quan tri, Tong Giam déc va nhimg ngudi c6 lién quan cua thanh vién d6; giao dich
gifra Cong ty v6i cong ty trong @6 thanh vién Hoi ddng Quan tri 14 thanh vién sang lap
hodc 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 ndm gin nht truée thi didm giao
dich.

f) Két qua gidm sat d6i voi Hoi ddng Quan trj, Téng Gidm déc va nhimg ngudi didu hanh
doanh nghiép khéc.

g) Kétqua danh gid su phdi hop hoat dong gitra Ban Kiém soat v&i Hoi ddng Quén tri, Téng
Giam dbc va cac cb déng.

h) Dé xuit, kién nghi Pai hoi ddng Cb dong phé duyét danh séch t chirc kiém to4n dugc
chip thuén thyc hién kiém todn Béo cdo tai chinh ciia cdng ty; quyét dinh td chirc kiém
toan duogc chap thuén thuc hién kiém tra hoat ddng ctia cong ty, bii mién kiém toan vién
dugce chap thusn khi xét thdy cin thiét.

i) Xay dung Quy ché T4 chirc va hoat dong cua Ban Kiém so4t va trinh Pai hoi ddng C4
d6ng théng qua theo huéng dan ciia BS Tai chinh va cac co quan nha nudce c6 lién quan.
J) Béo cdo céc ndi dung khéc c6 lién quan tai Pai hdi déng CH ddng theo quy dinh phép

~

luat.

Piéu 20. Trinh tw, thi tuc hop Dai hji dong Cbd dong thong qua nghj quyet bang hinh thire
héi nghi trwe tuyén hoic hdi nghi trwe tiép két hop véi trure tuyén

1. Theo quy dinh ctia khoan 10 Piéu 20, Pidu 144 Luat Doanh nghiép, khoan 3 Diéu 273 Nghi
dinh 6 155/NB-CP, va Khoan 14 Pidu 30 Didu 1€ Cong ty, Cong ty dugc phép 4p dung cong
nghé hién dai dé td chic Dai hoi ddng CH dong thong qua hop truc tuyén.

2. Trong trudng hop nay Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cd déng tham du, biéu quyét bing
hinh thitc bd phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Piéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi dinh sé 155-2020/ND-CP.

3. Cong ty xay dung Quy ché t chirc hop Dai hoi dong Cb dong bang hinh thic truc tuyén dé
quy dinh trinh tir, thu tuc hop Pai hdi dong Cb dong bang hinh thirc truc tuyén, hoic truc tiép
két hop véi truc tuyén. Quy ché bao gdm c4c noi dung co ban sau:

a) Thong bao triéu tép hop Pai hoi ddng CH déng truc tuyén;

b) Cach thic dang ky tham du Dai hoi ddng Cb dong truc tuyén;
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¢) Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi déng Cb dong truc tuyén;
d) Pidu kién tién hanh;

e) Hinh thirc thong qua Nghi quyét cua Pai hoi dé“mg Cb dbng truc tuyén;

f) Céch thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Cach thic kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) L4p bién ban hop Dai hdi ddng C6 dong;

i) Cong bd Nghi quyét Dai hgi dong Cb dong.

Pidu 21. Ngn ngit si dung trong cudc hop Dai hi dong C6 dong
1. Ngbn ngt chinh thitc sit dung trong cude hop Dai hoi ddng Cb dong 1a tiéng Viét.

2. Néu Chi toa khong chi dinh phién dich chung cho cuge hop Pai hdi ddng CH dong thi cb
ddng 1a ngudi nude ngoai co quyén dn theo phién dich khi tham dy Dai hdi, tuy nhién phal
thong bao tru:dc cho Ban T$ chitc Dai hdi dugc biét khi déng ky tham du hop dé dugc sip
xép chd ngdi cho ngudi phién dich.

CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI

Pidu 22. Ung cir, dé cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhi¢m Thanh vién H{i dong Quin tri

1. Nhiém ki va sé lugng thanh vién Hoi ddng Quén tri: Theo quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1¢ Cong
ty, cic quy dinh ndi bd va cdc quy dinh phép luét c6 lién quan.

2. Co cAu, tiéu chuén va didu kién cta thanh vién Hoi ddng Quan tri: Theo quy dinh tai Didu
36, 40, 41 Diéu 1é Cong ty, cac quy dinh ndi b va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan.

3. D& cir, tmg cir thanh vién Hoi ddng Quan trj: Theo quy dinh tai Diéu 36 Diéu 1¢ Cong ty, cic
quy dinh ndi by va cac quy dinh phap luét cd lién quan.

4. Céch thirc biu thanh vién Hoi ddng Quén tri: Theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu 1¢ Cong ty, cic
quy dinh ndi bd va céc quy dinh phap lut c6 lién quan.

5. Céc trudong hop mién nhiém, bi nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng Quan tri: Theo quy
dinh tai Didu 44 Didu & Cong ty, c4c quy dinh ndi bd va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.

o

Théng b4o vé biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong Quan tri: Theo quy dinh tai
Piéu 35 Diéu 1é Cong ty, cac quy dinh ndi bd va phap luét v& cdng bd thong tin.

7. Céch thirc gi6i thiéu ing vién thanh vién Hoi ddng Quan tri: Theo quy dinh tai Pidu 35 Piéu
18 Cong ty, cac quy dinh ni bd va céc quy dinh phap ludt c6 lién quan.

8. Bau, bi nhiém, mi&n nhiém Cht tich Hoi dong Quén tri: Theo quy dinh tai Diéu 35, 39, 44
Piéu 1é Cong ty, cic quy dinh ndi by va céc quy dinh phap luat c6 lién quan.
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Diéu 23. Thil lao va loi ich ciia thanh vién Hbi dong Quin tri

Th lao va li ich ctia Thanh vién Hoi dong Quan trj duge quy dinh tai Diéu 38 Didu 18 Cong

ty, cac quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoén va phép lujt lién quan.

Diéu 24. Trinh ty va thi tuc t chirc hop Hdi ddng Quin tri

: &

10.

L1.

S6 lugng cude hop téi thidu theo thing/quy/nim: Theo quy dinh tai Diéu 42 Diéu 1& Cong ty,
cac quy dinh ndi bd va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

Céc truomg hop phai triéu tip hop Héi ddng Quan trj bt thudng: Theo quy dinh tai Piéu 42
Piéu 18 Cong ty, cac quy dinh ndi bd va cac quy dinh phép luét cé lién quan.

Théng b4o hop Hdi déng Quan tri (gdm thdi gian, dia diém, chuong trinh hop, céc van dé
thao ludn va quyét dinh): Theo quy dinh tai Piéu 42 Piéu 1& Cong ty, cac quy dinh ndi bd va
cac quy dinh phap ludt c6 lién quan.

Quyen du hop Héi ddng Quan tri ctia thanh vién Ban Kiém so4t: Theo quy dinh tai Khoan 8
Diéu 42 Diéu 1é Céng ty, cac quy dinh ndi bd va cdc quy dinh phép luét c6 lién quan.

Piéu kién tb chirc hop Héi déng Quan tri: Theo quy dinh tai Khoan 9 Piéu 42 Didu 1 Cong
ty, cac quy dinh ndi b va cic quy dinh phap luét cé lién quan.

Cach thitc biéu quyét: Theo quy dinh tai Khoan 12, 13 Diéu 42 Didu I¢ Céng ty, c4c quy dinh
ndi b§ va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

Céch thirc théng qua nghi quyét cia Hai dc"ing Quan tri: Theo quy dinh tai Khoan 14 Diéu 42
Diéu 16 Cong ty, céc quy dinh ndi bg va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.
Viée 0 y quyén cho ngudi khéc du hop cua thanh vién Hoi dong Quan tri: Thanh vién dugc

uy quyen cho nguoi khéac du hop va biéu quyét néu dugc da sé thanh vién Hoi ddng Quan tri
chip thuan.

Lap bién ban hop Hoi dong Quan tri: Theo quy dinh tai Didu 43 Didu 1¢ Cong ty, cic quy
dinh ndi bd va c4c quy dinh phap luat c6 lién quan.

Trudng hop chu toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi déng Quan tri: Theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 43 Didu ¢ Cong ty, cac quy dinh ndi b va céc quy dinh phép luat co
lién quan.

Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Héi ddng Quan tri:Theo quy dinh tai Khoan 8, 9 Piéu
43 Piéu I¢ Cong ty, cic quy dinh ndi bd va céc quy dinh phap ludt c6 lién quan.

Diéu 25. Cic Tiéu ban thujc Hpi ddng Quan tri

Cach thitc thanh lap, 8 chirc hoat dong ctia cac Tiéu ban thude Hoi dong Quan tri tudn tha quy

dinh tai Didu 45 Diéu 1 Cong ty, c4c Diéu, Khoan c6 lién quan khac ctia Bidu 18, Quy ché td chiic
va hoat ddng ctia HPQT, cac Quy ché ndi b cta Cong ty va phép luit.

Diéu 26. Lyra chon, bo nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach Quan tri Céng ty

Ngudi phu trach Quan tri Cong ty dugc lya chon va bd nhiém, hoat dong tuln thi quy dinh tai

Diéu 48 Diéu 1é Cong ty, cac quy dinh néi bd ciia Cong ty va céc quy dinh phap luét c6 lién quan.
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CHUGONG V
BAN KIEM SOAT

Pidu 27. Ung cit, @& ci Thanh vién Ban Kiém soat

Viéc ung ci, d& cir thanh vién Ban Kiém soat dugc thuc hién tuong tw quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Didu 35, Didu 56 Diéu 18 Céng ty, cac Diéu, Khoan c6 lién quan khéc cia Didu 18, c4c
Quy ché ndi b clia Cong ty va phap luat.

Pidu 28. Thanh phin Ban Kiém soat

Thanh phin Ban Kiém soét tudn th quy dinh tai Diéu 57 Dieu 1& Cong ty, cdc Pidu, Khoan
c6 lién quan khéc ctia Didu 1¢, cac Quy ché ndi bd ctia Cong ty va phép luét.
Piéu 29. Truéng Ban Kiém soat

Truéng Ban Kiém soét tuén thu quy dinh tai Diéu 58 Diéu 18 Cong ty, cdc Pidu, Khoan c6 lién
quan khac ctia Didu 18, cdc Quy ché ni bd ciia Cong ty va phdp ludt.
Pidu 30. Vai trd, Quyén han va nghia vy cha Ban Kiém sodt, trach nhiém cia thanh vién BKS

Quyén han va nghia vu ctia Ban Kiém soat tudn thi quy dinh tai Piu 60 Diéu 1& Cong ty, cic
Diéu, Khoan c6 lién quan khéc clia Pidu 18, cac quy dinh ndi bd ctia Cong ty va quy dinh cia phap
luat.

Tréch nhiém cia Thanh vién Ban Kiém soat tuin thu quy dinh tai Diéu 59 Piéu 1é Cong ty,
c4c Quy dinh ndi bd ctia Cong ty va quy dinh ctia phap ludt.

Pidu 31. Nhiém kY, s& rgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban Kiém soat

1. Nhiém ky, ) luong, thanh phén, co chu thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai Diéu
57 Pidu 1& Cong ty, c4c quy dinh ndi b va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan.

2. Tiéu chudn va didu kién cta thanh vién Ban Kiém soét: Theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 56
Pidu 1& Cong ty, cac quy dinh ndi b va cac quy dinh phap ludt c6 lién quan.

3. D& cit, tmg cir thanh vién Ban Kiém so4t:Theo quy dinh tai Khoan 1,2 Diéu 56 Diéu 1¢ Cong
ty, cac quy dinh ndi bd va cac quy dinh phap luft c6 lién quan.

A Céch thitc biu thanh vién Ban Kiém soat: Theo nguyén téc biu ddn phiéu theo quy dinh tai
Didu 1& Cong ty, cac quy dinh ndi by va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soét: Theo quy dinh tai Diéu
62 Pidu 1& Cong ty, cac quy dinh ndi bd va cac quy dinh phdp ludt ¢ lién quan.

6. Thong béo vé biu, mién nhiém, béi nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai Didu
& Cong ty, cAc quy dinh ndi b va cée quy dinh phép lujt vé cong b6 thong tin.

7. Tidn luong va quyn lgi khéc ciia thanh vién Ban Kiém soat: Theo quy dinh tai Piéu 64 Piéu
1& Cong ty, cic quy dinh ndi by va céc quy dinh phap ludt co lién quan.
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CHUONG VI
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diu 32. Vai trd, trich nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm dbc

Theo quy dinh tai Diéu 52, Diéu 53 Diéu 16 Cong ty, céc quy dinh ndi bd va cic quy dinh phap

ludt co lién quan.

Diéu 33. B6 nhi¢m, mién nhiém, ky hep ddng, chim dirt hep ddng véi Téng Gidm déc

1.

Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién cta Téng Giam ddc: Theo quy dinh tai Diéu 52 Didu 1é
Cong ty, cac quy dinh ndi bd va céc quy dinh phép luit c6 lién quan.
Ung cit, d& ci, mién nhiém, bdi nhiém Téng Gidm dbc: Theo quy dinh tai Didu 53 Pidu Ié
Cong ty, cac quy dinh ndi bd va cac quy dinh phép luit c6 lién quan.
B6 nhiém, ky hop ddng lao dong véi Téng Gism dbc: Theo quy dinh tai Didu 53 Pidu 16
Cong ty, cac quy dinh ndi bd va cac quy dinh phép luit c6 lién quan.

Cong ty ky hop dbng lao dong véi Nguoi didu hanh doanh nghiép theo quy dinh cua phap
ludt v& lao dong, cac quy dinh phéap luit c6 lién quan va Piéu 1& Cong ty. Ngudi c6 thim
quyén ky két hop dong lao dong ¢6 trach nhiém kiém tra va dam bao Ngudi diéu hanh doanh
nghiép da dugc bd nhiém ciia cAp c6 thim quyén phé duyét.

Mién nhiém, chim dirt hop ddng lao déng véi Tdong Gidm déc: Theo quy dinh tai Diéu 53
Diéu I& Céng ty, cac quy dinh ni bd va cc quy dinh phéap luat c6 lién quan.

Théng b4o bd nhiém, mién nhiém, ky horp dong, chdm durt hop ddng dbi véi Téng Giam déc:
Sau khi cé quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nglrcn diéu hanh doanh nghiép,
Cong ty s& thuc hién cng bd theo quy dinh cia phép ludt vé cong b thong tin trén thi truong
chimg khodn, dang tai trén trang TTDT cua Céng ty, théng bio trong ndi bd doanh nghiép
va c4c co quan, dbi tac c6 lién quan.

Tién luong va loi ich khac ctia Téng Giam dbc: Theo quy dinh tai Piéu 54 Piéu 1é Cong ty,
cac quy dinh ni bd va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

CHUGNG VII
PHOI HOP HOAT DONG GITUA HQI PONG QUAN TRI
BAN KIEM SOAT VA BAN TONG GIAM DOC

Diéu 34. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qua hop

giira Hji dong Quin tri, Ban Kiém soit va Téng Gidm dbc

Tai céc cudc hop clia Hoi ddng Quan tri, Cha tich Hoi dong Quéan tri quyét dinh m&i Thanh
vién Ban Kiém soat (Trucmg Ban Kiém so4t va/hoic Thanh v1en Ban Kiém so4t) va Thanh
vién Ban Téng Giam ddc tham du cude hop Hbi dong Quan tri néu thiy cén thiét. Ban Kiém
soat, Tong Giam dbc duge quyén tham du cudc hop Hbi déng Quén tri va phai c6 sur ddng ¥
ctia Chil tich Hoi ddng Quan tri, duoc phat biéu y kién nhung khéng dwoc tham gia biéu
quyet

Tai cdc cudc hop ctia Ban Kiém soat, Trudng Ban Kiém soét c6 thé moi mot s6 Thanh vién
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Hoi ddng Quan tri, Thanh vién Ban Téng Gidm déc va Thanh vién cta céc Tiéu ban tryc
thudc Hoi ddng Quan tri.
Tai céc cude hop quan trong ctia Ban Tong Gidm dbc, Toéng Giam dde co thé moi mot s6

Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Thanh vién Ban Kiém soat va Thanh vién cia cac Tiéu ban
truc thudc Hdi ddng Quan tri.

Khi xét thdy cin thlet Chu tich Hbi ddng Quan tri/Truéng Ban Kiém soat/Téng Giam dbe
c6 thé dé ngh,u’yeu ciu Hoi ddng Quén tri/Ban Kiém so4t/Ban Tong Gidm dbc tham du cude
h0p gitta mot s6 hozc tat ca cac thanh phén bao gdm Hoi dbng Quan tri, Ban Kiém soat va
Téng Giam dbe.

Théng bao mdi hop trong trudng hop néu tai Khoan 1,2 va 3 Piéu nay tuén tha theo trinh tu,
thu tuc triéu tap hop cudc hop cua Hoi d6ng Quan tri/Ban Kiém so4t/Ban Téng Giém dbc
quy dinh tai Diéu I& nay va quy dinh ndi by clia Céng ty.

Théng bdo moi hop cta Hoi dbng Quan tri, Ban Kiém so4t va Ban Téng Giam dbc phai c6
thdi gian, dia diém, ndi dung hop va giri kém theo tai lidu hop it nhét 12 ba (03) ngay trudc
ngay hop.

Bién ban hop phai dwoc chuyén cho tit ca céc thanh vién tham du hop trong thoi han bay
(07) ngay k& tir ngay két thic cude hop.

Pidu 35. Nguyén tic phéi hop gitta Ban TGD, Hgi ddng Quan tri véi Ban Kiém sodt

1.

Tt ca céc Nghi quyét, quyét dinh ctia Héi dbng Quan tri va cac van ban cé tinh chét quan tri
chung do Hoi d6ng Quan tri ban hanh déu dugc giri dén Ban Kiém so4t vi Téng Giam dbe
trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay két thiac cudc hop.

Ban Kiém so4t phai lap chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va thong bao cho Hoi dong
Quan tri, Tong Gidm dbc Cong ty biét trudce khi thuc hién, trir truong hop can kiém tra dot

A

Xuat.

Ban Kiém soé4t duoc nhén céc tai liéu nhu cac Thanh vién Hoi ddng Quan trj theo quy dinh
tai Diéu 1é Cong ty, Luat Doanh nghiép va phép luat c6 lién quan.

Céc giao dich ctia Cong ty v6i ngudi cd lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép phai
dugc théng bao cho Ban Kiém soat it nhat ba (03) ngay 1am viée trude khi thyc hién, trir cac
giao dich da dugc Pai hdi ddng C6 dong thong qua.

Ban Kiém so4t, Téng Gidm déc d& nghi tridu tap hop Hoi ddng Quan tri trong mét s0 trudng
hop theo quy dinh phép luét v Diéu 1¢ Cong ty.

Khi Ban Kiém so4t d& xuét lua chon cong ty kidm toén doc lap, Hoi ddng Quén trj phai c6 y
kién phan hdi d& ciing dua ra quyét dinh chon cong ty kiém to4n phu hop nhét.

Sau cac cudc kidm tra dinh ky hay d6t xuit Céng ty, Ban Kiém so4t phai giri két luan kiém
tra bing vin ban cho Hoi ddng Quan tri & Hoi ddng Quén tri ndm rd tinh hinh Céng ty. Tiy
muc d6 va két qua ctia cudc kiém tra, Ban Kiém soat phai trao dbi v6i Hoi ddng Quan trj va
Ban Tﬁng Gi4m déc truée khi quyet dinh bdo céo trude Pai hoi ddng C6 dong va xin ¥ kién
biu quyét trong tnro‘ng hop gifta Ban Kiém soét, Hoi ddng Quén tri va Ban Tbng Gidm dbe
khong thé dua ra quyét dinh.
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Piéu 36. Bdo cdo ciia Téng Gidm dc véi HPQT vé viée thye hién nhiém vu va quyén han
dwge giao

1. Téng Gidm ddc 13 ngudi chiu trdch nhiém xay dung k& hoach kinh doanh trinh Héi dong
Quén trj xem xét va phé chuén; td chirc thuc hién cic Nghj quyét ctia Hi ddng Quan tri. Khi
phat hign nhig vén d& anh huéng dén loi ich ciia Céng ty, Téng Gism déc c6 trach nhiém
béo cdo véi Hoi ddng Quan tri dé Héi ddng Quan tri ¢6 quyét dinh didu chinh.

2. Toéng Giam dbc 1a ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty; chiu su
glam sét clia Hoi ddng Quan tri; chiu tréch nhiém trude Hoi ddng Quén trj va trude phap luat
vé viéc thyc hién nhiém vu duoc giao.

3. Téng Giam déc cé quyén tir chéi thi hanh va bdo luu ¥ kién ciia minh dbi véi cac quyét dinh
clia Hoi ddng Quén trj néu thdy tréi véi phap ludt va bdo cdo ngay véi Hoi ddng Quan tri va
Ban Kiém so4t bang van ban. Hoi dfmg Quén tri ¢6 thé dinh chi hodc hity bé viéc thi hanh
quyet dinh cua Tong Giam déc néu thiy trai véi phép ludt, vi pham Diéu 18 Céng ty, nghi
quyét va céc quyét dinh cta Héi ddng Quén trj trén co s& tun thi quy dinh phép luat va Piéu
1€ Cong ty.

4. Tbng Gidm dbc c6 quyén quyét dinh vuot thim quyén ctia minh trong trudmg hop khin cip
nhu thién tai, hoa hoan nhung phai bao céo truée Hoi ddng Quan tri va Dai hoi dong Cb
dong gin nhét vé céc quyét dinh ndy trén co so tudn thi quy dinh phap luat va Diéu 1& Cong
ty.

5. Trong tmorng hop hoat dong kinh doanh ctia Cong ty bi thua 1 hoic kém hiéu qua trong timg
thoi ky, Téng Gidm dbe phai bio céo va cé ké hoach khic phuc trinh H6i déng Quan tri.
trudng hop thua 16 lién tuc va khong xay dung dugc phuong 4n tich cuc khic phuc tinh trang
thua 15, Hoi dong Quén trj ¢ quyén bai nhiém Téng Gidm déc trén co s& tuan thu quy dinh
phép luit va Diéu 1é Céng ty.

Piéu 37. Céc vin d& Téng Gidm déc phal bdo c4o, cung cip thong tin va cich thire thong bao
cho H{i dong Quin tri, Ban Kiém so4t

1. Béo c4o két qua hoat dong kinh doanh dinh ky hang quy, 06 thang va hang nim.
2. K& hoach kinh doanh nim phai trinh.
3. Nhimg van dé khéc thudc thim quyén phé duyét ctia Hai ddng Quan tri.

Diéu 38. Phéi hop hoat dong kiém soit, diéu hanh, gidm sat gia cic Thanh vién Hoi dong
Quadn tri, cic Thanh vién Ban Kiém so4t va Ban Tong Gidm ddc

1. Céc Thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Kiém so4t va Ban Téng Gidm déc phéi hop chit
ché, thudng xuyén trao ddi trong cong viée va cung c4p thong tin trén tin thin hop tic, hd
tro va tao diéu kién thudn loi d¢é thyuc hién cdc quyén va nhiém vu ctia cac Thanh vién theo
quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va phdp luat hién hanh. Trong qua trinh thuc hién chirc ning
quan tri,.

2. Hoi ddng Quén trj va Ban Kiém soét tao diéu kién dé Ban Téng Giam déc thuc hién tbt chirc
nang cia minh. Ban Tong Gidm ddc tao didu kién cin thiét dé cc Thanh vién Héi ddng Quan
tri va Ban Kiém soat thuc hién tét nhiém vu dugc phin cong.
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Khi phét hién céc vin @ cép bach thudc trach nhiém ctia Ban Téng Giam ddc, cac Thanh
vién Hoi ddng Quan trj ¢ thé trao @i tryc tiép, qua dién thoai hay email véi Thanh vién
Ban Téng Giam dbc dé giai quyét kip thoi.

Téng Gism dbc chiu trach nhiém trién khai thue hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi
ddng Quén tri; Hoi ddng Quan trj ¢6 trach nhiém kiém tra, gidm sét viéc thyc hi¢n nay.
Trong qué trinh thyuc hién cac Nghi quyét va Quyét dinh cta Hoi dbng Quan tri, néu Ban
Téng Giam déc phét hién thiy c6 vén dé khong c6 lgi cho Cdng ty thi phai bao kip thoi cho
Chi tich Hoi ddng Quan trj biét d& cing nhau giai quyét.

CHUONG VIII
DANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN THUONG VA

K¥ LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM

SOAT, BAN TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pidu 39. Pinh gia hoat djng d6i véi Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Thanh vién Ban Kiém

soit, Ban Téng Giam doc va nguoi diéu hanh khic

Hang nim cin cir vao chic ning va nhiém vu dugc phan cong, Thanh vién Hoi d6ng Quan
tri, Thanh vién Ban Kiém soét, Ban Téng Gidm ddc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac
phai 18p bao cdo két qua hoat dong trong nim trinh ngudi c6 thdm quyén bd nhiém xem xét,
danh gia va phé duyét.

Qué trinh d4nh gi4 phai khich quan, trung thyc va dya trén céc tiéu chi cn thiét va phu hop
véi nhiém vu ctia timg thanh vién. Két qua danh gi4 lan truée phai duge luu lai va lam co &
cho 1in d4nh gia tiép theo.
Tiéu chi d4nh gi4 hoat dong t6i thiéu gdm céc ngi dung nhur sau:
a) Dbi voi Thanh vién Hoi ddng Quan tri/ Thanh vién Ban Kiém soat
. S 14n tham du céc ky hop chinh thic va bat thuong;
- Mirc dd hoan thanh cdng viéc dugc giao;
- S&14n vi pham ky luat.
b) D&i véi thanh vién Ban Téng Gidm déc
- Kha nédng didu hanh va quan tri;
- Hiéu qua kinh dqallh;'
- S 1an vi pham ky luat.
c¢) Déi v6i ngudi diéu hanh khic
- Dua trén quy ché ndi bo, két qua hoat dong hang nim cia timg bd phén va cua toan
Céng ty dé& d4nh gi4 mic d9 hoan thanh nhi¢m vu clia ngudi didu hanh khac.
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Diéu 40. Khen thwéng

1.

Ngudi ¢ thdm quyén bd nhiém thi ¢6 thim quyén xem xét khen thudong nguoi duge bd
nhiém theo thi tuc phép lujt vé lao dong, Diéu 1é Cong ty, N§i quy Cong ty va cac thoa
thuén trong hop déng lao dong.

Hinh thirc khen thudng:
- Bang khen;
- Bing tién;
- Bing c6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong Cong ty;
- Hinh thirc khéc.

Ngudn khen thudng: Pugc trich tir Quy khen thuéng Céng ty hay ngudn hop phap khéc theo
quy dinh ctia phép luit.

Mirc khen thuéng: Can cir vao két qua hoat déng kinh doanh thuc té clia timg nim dé xdy
dung mirc khen thudng hop ly.

Diéu 41. Xir If vi pham va ky luit

I.

Hang nam, cin clr vao két qua danh gi4 hoat dong dé x4c dinh mirc d6 va hinh thic ky luat
theo quy dinh ctia phap luat va quy ché ndi bd Cong ty. Thanh vién H6i ddng Quan tri, Thanh
vién Ban Kiém soét, Ban Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac khong hoan thanh nhiém
vu clia minh vm su thiéu cin trong, min cén va ning luc chuyén mén yéu kém sé& phai chiu
trdch nhiém v& nhiing thiét hai do minh gay ra.

MGt s6 vi pham ky ludt cha yéu

- Vi pham nghiém trong nghia vu va trach nhiém cua minh;

- Lam dung quyén hanh, viéc ra quyét dinh vuot qué thAm quyén gay thiét hai cho Cong
ty;

- Vi pham nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh hién hanh v& c6ng bb thong tin trén
thi truong ching kho4n;

- Céc trudong hop khac theo quy dinh.

Céc cach thire ky luat

- Mién nhiém, bai nhiém;

- Céc hinh thic khéc theo quy dinh phap luat vé lao dong, Piéu 18 Cong ty, ndi quy Cong
ty va céc thoa thuén trong hop ddng lao dong.

Ngoai ra, cac Thanh vién bj xir Iy ky luat phai hoan tra lai cho Cong ty khoan lgi ich ma
Thanh vién @6 huong loi tir hanh vi vuot qua thim quyen ma minh d3 thuc hién va/hoic hanh
vi vi pham phép ludt. Thanh vién bj ky lu4t phéu bbi thudng thi¢t hai cho khoan thiét hai gay
ra cho Céng ty do hanh vi vuot qud thdm quyén ma minh da thuc hién va/hodc hanh vi vi
pham phép luat.
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CHUONG X
PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 42. Pio tao vé quin tri cong ty

Thanh vién Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém so4t, Ban Téng Giam dbc va can bd quan Iy Cong
ty 12 nhiing ngudi da t6t nghiép hoic dugc tao didu kién tham gia cac khéa dao tao co ban vé quéan
trj cong ty do céc co s& dao tao ¢ chuong trinh dio tao tip huin lién quan dén quan tri cong ty t6
chuc.

CHUONG XI
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Diéu 43. Trich nhiém Cong bo thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong bd diy di, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bét thuong
vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén trj cong ty cho c6 déng va
cdng chung. Thong tin va cach thitc cong b thong tin dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap
lut, Didu 1& va Quy ché Cong bd Thong tin ciia Cong ty. Ngoai ra, Cong ty s& cong b6 kip
thdri va diy du céc thong tin khac néu cac thoéng tin d6 ¢ kha ning anh hudng dén gia chimg
khoan va anh huéng dén quyét dinh ctia cb dong va nha dau tu.

2. Viéc cong bb thong tin dugc thuc hién theo ding quy dinh ctia phap luat v& cong bb thong
tin, nhdm dam béo cb dong va cong ching dAu tu c6 thé tiép cén mot cach thuén tién va kip
thori. Ngbn tir trong cong bb thong tin cin r rang, d& hiéu va tranh giy hiéu 14m cho cb d6ng
va cOng chiing dAu tur.

Pidu 44. TS chirc cong bo thong tin
1. Coéng ty td chirc cong bb théng tin gbm mot s ndi dung chit yéu sau:

a) Xay dung ban hanh cic quy dinh vé c6ng b thong tin theo quy dinh tai Luit Chimg
khoan va céc vin ban huéng dan;

b) B nhiém it nhat mot can bd chuyén trach vé cong b6 thong tin;
¢) Cénbd chuyén trach cong b thong tin c6 thé 12 ngudi thudc Ban Thu ky Héi ddng Quan
tri hodc mdt can by quan ly ki€ém nhiém.
2. Cénbd chuyén trach cong bd thong tin phai 13 ngudi:
a) C6 kién thirc ké toén, tai chinh, c6 k¥ ning nhét dinh vé tin hoc;

b) Céng khai tén, s dién thoai lam viéc dé cac cd dong c6 thé d& dang lién hé;

c) Co6 dn thoi gian dé thuc hién chirc trach cua minh, dic biét 14 viéc lién hé vdi cac cd

ddng, ghi nhan nhitng ¥ kién cta c4c cb déng, dinh ky cong bd tra 151 ¥ kién clia céc cd
déng va céc van dé& quan tri cong ty theo quy dinh;

d) Chiu trach nhi¢m vé cdng bd cac thong tin ciia Cong ty v6i cong ching déu tu theo quy
dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
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CHUONG XII
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Didu 45. Ché dd bio cio

Pinh ky hang nim, Cong ty c6 nghia vu béo cdo va cong b6 thong tin vé viéc thuc hién
quan tri cong ty theo quy dinh cua Quy ché nay v6i UBCKNN, SGDCK va cic co quan c6 thAm
quyén khéc theo quy dinh ctia phép lut.

Pidu 46. Ché d gidm sat

Céng ty, cac ¢4 nhan va to chirc lién quan va céc cb d6ng Cong ty phai chiu sy gidm st vé
quan tri cdng ty clia UBCKNN, SGDCK va cic co quan ¢6 thim quyén khéc theo quy dinh cla
phép luat.

Piéu 47. Xir Iy vi pham

Tét ca céc Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém so4t, Ban Tng Giam dc va ngudi
diéu hanh khéc ctia Cong ty c6 trach nhiém thyc hién cac Quy dinh dugce néu tai Quy ché nay.

Trudng hop vi pham m6t cach c6 chi y gay thiét hai cho Cong ty, ngudi c6 hanh vi vi pham
s& phai chiu trach nhiém bbi thucmg moi thiét hai xay ra va bi xi ly cén cir vao quy dinh tai Piéu
1€, Quy ché quan tri, Quy ché quan 1y nhan sy ctia Cong ty va phap luat hién hanh.
CHUONG XIII

PIEU KHOAN CUOI CUNG

Diéu 48. Diéu khoin thi hanh
Quy ché nay gbm XIII Chuong, 49 Pidu do Pai hoi ddng ¢ dong Cong ty Cb phin Chihg
kho4n Sai Gon — Ha Noi xay dung va ban hanh va cé hiéu luc ké tir ngay 28/04/2023. n

Hoi ddng Quan tri, Ban Kiém soét, Ban Téng Giam dbc va cic don vi c6 lién quan, cling toan
thé cb dong Cong ty CP Chitng khoén Sai Gon — Ha Ndi chiu tréch nhiém thi hanh Quy ché nay.

Pidu 49. Sira ddi, b8 sung Quy ché

Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay do Pai hoi ddng Cb dong Cong ty Cé phan Chimg khoan
Sai Gon — Ha Ngi quyét dinh.
zhE—
HOI PONG QUAN TRI
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